MEDIOS MAGNETICOS

1. Para empezar a configurar los medios magnéticos, es recomendable hacer una
actualizacién de nuestros archivos de terceros. Esta opcidn la podemos encontrar en:
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Escogemos los tipos de cuentas que incluiremos en los archivos de terceros:
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Y luego escogemos el grupo de cuentas en la cual se van hacer la busqueda de terceros

DIGITA EL GRUPO DE CUENTAS
EN EL CUAL SE VA A HACER LA
BUSQUEDA DE TERCEROS A CREAR

130505

TIPO DE TERCERO : C
C=Cliente P=Proveedor

Otro paso opcional a tener en cuenta es revisar si nuestros terceros, tienen toda su informacion al
dia (Nombres, apellidos, Doc. Identificacion,...).

2. Para poder ver y modificar nuestros terceros vamos al icono Medios Magnéticos y vamos a la

opcién Define/Modifica archivos de terceros.
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Desde el botdn “Ver lista” podemos ver todos los terceros y sus datos.
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Y para modificar terceros en el cajon de texto Id:
ingresamos el niumero de identificacidn de este.

Aparecera un recuadro donde encontramos la informacion del tercero, y en este
podremos agregar los datos faltantes.
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3 Archivo de Terceros @Elg

o | | Datos del Tercero

Nombre completo | |

No_de Id. sin digito de verificacion ||]|]1 352834 |

Tipo de Identificacion CC=Cedula, NI=Nit, RU=Rut/Buc, CE=Cedula de Extranjeria
Digito de verificacion III
Tipo de Tercero M= Persona natural
PERSONA NATURAL J= Perzona Juridica
Primer Hombre ELECTRONICA
Segundo Nombre
Primer Apellido DIGITAL
Segundo Apellido

PERSONA JURIDICA
Hirorsacial |ELEETHDNIE.A DIGITAL

DOMICILIO |
Direccion |

Municipio Acceptar
CodigofNombre | | |

Departamento_Provincia.Estado Eliminar

Codigo/Nombre (11 | [Bogota D.C.

. Cancelar
Pais

Codigo/Hombre | |

HE REGRESADO ESTOY EN siexiste

NOTA: En el caso de no poder ver la lista de terceros utilizando el boton “Ver lista”, primero,
. |

entonces consultaremos cualquier tercero con la opcién , ¥ luego

si utilizamos la opcién “Ver lista”.

3. Pasos para la generacién de los formatos para los medios magnéticos.



En la opcidon de MEDIOS MAGNETICOS, Define y Genera Formatos, vamos a la opcion
Define/Disefia Formatos a Generar.
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Aparecera el siguiente recuadro:

B OP0655

- [ERET)
L] -] DS a =

[FUNCIONES -> LI = Lista y/o Imprime Archivo

FI= Terminar

En el regldn Version: Vendra la version del formato que vamos a presentar, ejemplo: V7
del formato 1006.

En el reglén Formato: Vendra el nimero de formato que vamos a presentar ejemplo: 1006



En el regléon Campo: Aqui se agregaran los campos del formato que contienen los valores a
presentar.

Nota: Los campos como nombre, apellidos y otros datos del tercero, el programa los generara
automaticamente.

V7
1006
001

En el ejemplo que estamos viendo, estamos creando el formato 1006 (IVA GENERADO), que
corresponde al formato 1006 dado por la DIAN. Este contiene solo dos campos con los valores
qgue necesitamos. El campo 001 serd para el IVA Generadoy el campo 002 serd para el IVA en
devoluciones en compras.

Nota: dependiendo del formato a crear se pueden agregar todos los campos que necesitemos.
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El paso siguiente después de dar los datos de la versidn, el formato y el

V7
1006

001
campo,

es asociar la cuenta del IVA generado al Campo 001 En mi caso mi cuenta es la 240801, damos el
nombre y enter a todo. Y ya tenemos nuestro primer campo creado del formato 1006 version 7.
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<< CODIGO PARA ESTE CAMPO >>
CODIGO CONTABLE 240801

NOMBRE DE LA CUENTA IVA GENERADO

COD.CONCEPTO (en ofic.Imptos.):

FACTOR QUE SE LE APLICARA AL VALOR = 7 001.000
Este factor es un numero que al multiplicarlo por otro
modificara su valor(colocar 1.0 aqui como mejor opcion

POSICION DE ESTE CAMPO EN EL FORMATO:? 001




Ahora vamos a crear el segundo campo, para el IVA en devoluciones en compra. En este paso
solo hay que repetir la informacién anteriormente suministrada para la versiony el formatoy
solo va a cambiar la informacién para el renglén Campo, este sera el 002.

a
V7
1006
002
Y luego asociamos la cuenta IVA en devoluciones en compra.
" opogss _ — | i |

<< CODIGO PARA ESTE CAMPO >>
CODIGO CONTABLE 240806

NOMBRE DE LA CUENTA IVA DEVOLUCIONES EN COMPRAS

COD.CONCEPTO (en ofic.Imptos.):

FACTOR QUE SE LE APLICARA AL VALOR = 7 001.000
Este factor es un numero que al multiplicarlo por otro
modificara su valor(colocar 1.0 aqui como mejor opcion

POSICION DE ESTE CAMPO EN EL FORMATQ:@? 002

Ahora ya hemos creado nuestro formato 1006, y de esta misma forma seguimos agregando todos
los formatos que necesitemos.

Nota: En el caso de querer borrar o modificar los campos creados, solo hay que introducir los
mismos valores de la versién, formato y campo y dar 1 para modificar o 2 para eliminar.



4. Por ultimo vamos a generar el formato o los formatos que hemos creado.

En los Medios Magnéticos vamos a la opcidn Genera el Formato deseado
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Escogemos la versién del formato deseado.

Escoja la VERSION de Formatos

VERSION:VY7/

Y luego el formato que vamos a generar

Escoja el FORMATO deseado

FORMATN: 1NN

FORMATO: 1006
VERSION:V7

Y damos enter a todo

Datos del Formato a generar
Version = M,

Formato : 1006

Separador : ;
de campos
(coma o punto y coma)




Y esperamos a que termine de generar el formato

GENERANDO EL FORMATO ESCOGIDO

. Por favor es

Ahora solo tenemos que ir a la carpeta del programa Financi y buscar un archivo. Esta
carpeta se encuentra en el Disco Local (C:), en la carpeta FINANCIZ, el archivo
normalmente se llama MAAAA020 aunque puede variar las ultimas letras o nimeros.
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i Favoios Mombre Fecha de modifica...  Tipo Tarnafio
& Descargas E_‘a} MAAAADZD 08/05/2013 01:42 ...  Archivo de valores... 130 KE
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Este es el Archivo MAAAAQ020 generado al final, ahora solo es copiar los datos a el
formato que vamos a presentar.
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